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A.PENDAHULUAN

Sistem Informasi Pendataan RTLH (e-RTLH) adalah sistem informasi yang
pengelolaannya dilakukan oleh Direktorat Rumah Swadaya, Direktorat Jenderal
Penyediaan Perumahan, Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat.
Spesifikasi minimal perangkat keras dan lunak yang dibutuhkan untuk dapat
mengoperasikan aplikasi ini adalah sebagai berikut :

A.1 Spesifikasi Kebutuhan Sistem
A.1.1 Perangkat Keras
Perangkat keras dapat menjalankan aplikasi ini daftarnya adalah sebagai berikut :

Komputer Personal
Layar Monitor
Tablet / Smartphone
Printer (Opsional)

R A\ .

A.1.2 Perangkat Lunak

Perangkat lunak yang dibutuhkan untuk dapat mengoperasikan perangkat keras tersebut
diatas adalah sebagai berikut :
1. Sistem Operasi:

a. Microsoft Windows XP /7 / 8 / 10 untuk Komputer Personal.

b. Android untuk Tablet dan Smartphone.

c. MacOS untuk MacBook, iPad dan iPhone.

d. Windows Phone untuk tablet dan smartphone berbasis Windows.

2. Printer PDF yang dapat diunduh secara gratis dari internet.

A.1.3 Koneksi Internet

Internet (Interconnected Network) merupakan suatu jaringan yang menghubungkan
komputer yang satu dengan lainnya diseluruh dunia. Melalui Internet, komputer dapat
saling terhubung untuk berkomunikasi, berbagi dan memperoleh
informasi. Perkembangan pemanfaatan internet di dunia menjadikan internet seolah-oleh
menjadi dunia sendiri sehingga sering disebut sebagai dunia maya (cyberspace). Internet
adalah suatu sistem jaringan komunikasi komputer global yang saling terhubung dengan
menggunakan standar Transmission Control Protokol / Internet Protokol (TCP/IP).
Koneksi internet dapat diperoleh dengan cara kita membeli kuota atau berlangganan di
penyedia jasa internet (ISP), semakin mahal “pada umumnya semakin handal’ untuk
digunakan. Terdapat beberapa jenis layanan yang umumnya sering digunakan yaitu :

1. Koneksi Mobile yaitu layanan koneksi internet menggunakan frekwensi radio GSM

atau CDMA. Contohnya : Telkomsel, Indosat, 3, Bolt dan lain-lain.
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2. Koneksi tetap layanan koneksi internet menggunakan Jaringan Kabel Telepon Rumah
(fixed line). Contohnya : Telkom Speedy.

3. Koneksi tetap layanan koneksi internet menggunakan Jaringan Kabel Serat Optik,
contohnya : Telkom Speedy , Biznet, Firstmedia dan lain-lain.

A.2 Akses ke Aplikasi

Sistem informasi e-RTLH merupakan aplikasi berbasis web, sehingga untuk
mengaksesnya membutuhkan koneksi internet. Alamat web untuk mengakses aplikasi ini
adalah :

datartlh.perumahan.pu.go.id.

Setelah menuliskan alamat aplikasi ini di bar alamat peramban web, maka sistem akan
merespon dengan menampilkan halaman beranda publik seperti di bawabh ini.

~

< e-RTLHPUPR

N Profil v RTLH + Pedoman Galeri v jel 2]

Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
Direktorat Jenderal Perumahan

Direktorat Rumah Swadaya

RUMAH TIDAK LAYAK HUNI

Ei W e-RH 2020 a nis e-R ¢ W7 Panduan Teknis e ¢ e-RTLH PUPR

Gambar 1. Halaman Beranda Publik.

A.2.1 Masuk Aplikasi

Otentikasi pengguna merupakan syarat untuk masuk ke dalam aplikasi ini dan bagian dari
keamanan dasar bagi sebuah sistem informasi berbasis web. Tatacara masuk ke dalam
aplikasi ini adalah dengan klik menu Masuk, selanjutnya sistem akan menampilkan menu
berikut ini :
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_  e-RTLHPUPR

Gambar 2. Menu Otentikasi Pengguna.
Isi Nama Login.
Isi Captcha yang sesuai (Kombinasi Huruf Besar dan Angka).
Isi Kata Sandi dengan kata sandi yang benar.
Klik tombol Login.

B A\

Jika Nama Login dan Kata Sandi benar dan cocok dengan basisdata pengguna
selanjutnya sistem akan menampilkan halaman berikut ini :

& T eRTLH kabbogor
DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH
Beranda Ringkasan Surat Edaran Referensi Kode Wilayah Tutorial
=t LAKI-LAKI PEREMPUAN Total
Basisdata Backlog Kepemilikan Tanah
SKEC SDEK RTLH SKEC SDEK RTLH SKEC SDEK
Program Perumahan
1 BUKAN MILIK SENDIRI 1 2 2 1
Penerima Bantuan
2 MILIK SENDIRI 3 6 17 2 3 3 5
Tanya Jawab
Grand Total 3 6 19 2 3 3 3 i
Data Umum
Unit Kerja i Total Total Total
SKEC SDEK RTLH
Pengaturan - o n 0
Keluar 8 N =
& 6 18
vy Wy % 12
2 2 6
a i) o
BUKAN MILIK SENDIRI MILIK SENDIRI BUKAN MILIK SENDIRI MILIK SENDIRI BUKAN MILIK SENDIRI MIL
Kepemilikan Tanah Kepemilikan Tanah Kepemilikan Tanah

SKEC SDEK RTLH
i Gender = LAKI-LAKI Gender = LAKI-LAKI Gender = LAKI-LAKI
5 10 20

Gambar 3. Halaman Beranda Login.
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A.2.2 Keluar Aplikasi

Untuk menjaga keamanan sistem dari pihak-pihak yang berniat “jahat* sebaiknya setelah
selesai dengan seluruh kegiatan, pengguna mengamankan data yang sudah diinput
dalam sistem ini yaitu dengan cara klik menu Keluar, selanjutnya sistem akan kembali ke
halaman beranda publik dan seluruh data yang ada tidak dapat dimodifikasi oleh
siapapun.
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B. FITUR SISTEM INFORMASI

Sistem informasi ini dibuat secara khusus sesuai dengan pesanan (Customized) untuk
memenuhi kebutuhan data dan informasi. Sistem ini dibuat menggunakan teknologi
pemrograman terkini yang berbasis PHP, HTML5, Ajax, jQuery dan Zend Framework
sehingga dapat memberikan kemudahan bagi pengguna sistem. Secara garis besar
sistem ini mempunyai anatomi sebagai berikut :

< eRILH kabbogor =5 . -

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH
Beranda Ringkasan Surat Edaran Referensi Kode Wilayah Tutorial
pestaeli LAKI-LAKI PEREMPUAN Total
Basisdata Backlog Kepemilikan Tanah
SKEC SDEK RTLH SKEC SDEK RTLH SKEC SDEK

Pragram Perumahan

1 BUKAN MILIK SENDIRI 1 2 2 1
Penerima Bantuan

2 MILIK SENDIRI 3 [:] 17 2 3 3 5
Tanya Jawab

Grand Total 3 6 19 2 3 3 3 i

Data Umum

Unit Kerja b Total Total Tota
SKEC SDEK RTLH
10 10 30

Pengaturan e

Keluar

SKEC
SDEK
RTLH

2 2 6

) 0 0
BUKAN MILIK SENDIRI MILIK SENDIRI BUKAN MILIK SENDIRI MILIK SENDIRI BUKAN MILIK SENDIRI MIL

Kepemilikan Tanah Kepemilikan Tanah Kepemilikan Tanah

% SKEC SDEK RTLH

| il 5 Gender = LAKI-LAKI 0 Gender = LAKI-LAKT " Gender = LAKI-LAKI
Gambar 4. Anatomi Sistem Informasi.

Keterangan :

Tombol untuk menyembunyikan/menampilkan menu.

Banner web yang berisi nama pengguna e-RTLH.

Menu tabulasi menu untuk menampilkan judul tabulasi.

Data rekapitulasi basisdata RTLH berdasarkan status kepemilikan tanah dan gender
dalam bentuk tabel dan grafik.

5. Menu untuk pengelolaan basisdata seperti penambahan, pembaharuan dan
penghapusan data.

HwnNPE

B.1 Deskripsi Menu

e-RTLH adalah sistem yang memiliki pengguna bertingkat dan terbagi menjadi tiga
kelompok yaitu Admin, Pokja dan Registrasi. Masing-masing kelompok pengguna
tersebut terbagi lagi menjadi pengguna tingkat Kecamatan, Kabupaten/Kota, Provinsi dan
Pusat. Masing-masing kelompok dan tingkat pengguna memiliki perbedaan menu
pengelolaan data (menu login) yang terdapat di dalamnya. Menu login ini tersusun

Panduan Penggunaan e-RTLH
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secara vertikal dan terletak disamping kiri layar. Rincian dan deskripsi menu login untuk
masing-masing kategori dan tingkat pengguna adalah sebagai berikut :

Tabel 1. Tabel Deskripsi Menu Login.
NO | MENU / SUBMENU DESKRIPSI
A | Beranda Halaman Awal
B | Basisdata RTLH 1. Pengelolaan
Data RTLH

a. Input Data Menu untuk input/menambah data
RTLH satu per satu secara online.

b. Impor Data Menu untuk menambah data
menggunakan prosedur impor dari
format standar data RTLH dalam
bentuk file Excel.

c. Copy Data Menu untuk menambah data
menggunakan prosedur copy data dari
basisdata Kementerian/Lembaga lain
yang sudah tersedia di server.

d. Nama Menu untuk melihat data RTLH yang

Kabupaten/Kota disusun berdasarkan wilayahnya yaitu
Kabupaten/Kota, Kecamatan atau
Desa/Kelurahan. Pengguna dapat
melakukan penambahan,
pembaharuan dan penghapusan data.

e. Nama Menu untuk melihat data RTLH yang

Kecamatan disusun berdasarkan wilayahnya yaitu
Kecamatan atau Desa/Kelurahan.
Pengguna dapat melakukan
penambahan, pembaharuan dan
penghapusan data.

f. Nama Menu untuk melihat data RTLH yang

Desa/Kelurahan | disusun berdasarkan wilayahnya yaitu
Desa/Kelurahan. Pengguna dapat
langsung melakukan pembaharuan dan
penghapusan data.
C | Basisdata Backlog Menu untuk input/menambah data
backlog satu per satu secara online.
D | Program Perumahan 1. Update Menu untuk menambah,
Penerima memperbaharui seluruh kegiatan
Bantuan rumah swadaya.
a. Penerima Daftar penerima bantuan. Dalam
Bantuan menu ini pengguna dapat
melampirkan foto rumah sebelum dan
sesudah perbaikan rumabh.
b. Impor Data DPB | Impor data DPB dari format Excel
c. Nama Menu untuk memilih rumah tangga
Desa/Kelurahan penerima bantuan kegiatan rumah
swadaya.
E | Penerima Bantuan Daftar Rumah Tangga yang telah
mendapatkan bantuan dan profil nya.
F | Data Umum 1. Daftar Unit Kerja | Menu untuk menayangkan seluruh OPD
pengampu kegiatan rumah swadaya.

2. Daftar Personil Menu untuk menayangkan seluruh
Personil yang menangani kegiatan
rumah swadaya. N

[
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NO | MENU / SUBMENU

DESKRIPSI

. Kode Wilayah

Data kode wilayah administratif
Desa/Kelurahan.

. Dokumen

Referensi

Dokumen referensi yang dapat
diunduh oleh pengguna.

. Galeri Foto

Menu untuk menayangkan seluruh foto
kegiatan yang berhubungan dengan
kegiatan rumah swadaya.

. Galeri Video

Menu untuk menayangkan seluruh
video kegiatan yang berhubungan
dengan kegiatan rumah swadaya.

G | Unit Kerja 1.

Nama OPD

Menu untuk menayangkan data OPD
pengampu kegiatan rumah swadaya di
Kabupaten/Kota yang bersangkutan.
Pengguna dapat melakukan
penambahan, pembaharuan dan
penghapusan data.

. Personil

Menu untuk menayangkan data PPK,
Tim Teknis dan Fasilitator yang
menangani kegiatan rumah swadaya di
Kabupaten/Kota yang bersangkutan.
Pengguna dapat melakukan
penambahan, pembaharuan dan
penghapusan data.

. Berita Daerah

Menu untuk menayangkan berita
kegiatan rumah swadaya di
Kabupaten/Kota yang bersangkutan.
Pengguna dapat melakukan
penambahan, pembaharuan dan
penghapusan data.

. Agenda Kegiatan

Menu untuk menayangkan agenda
kegiatan yang berhubungan dengan
kegiatan rumah swadaya. Pengguna
dapat melakukan penambahan,
pembaharuan dan penghapusan data.

. Unggah Foto

Menu untuk menayangkan foto-foto
kegiatan yang berhubungan dengan
kegiatan rumah swadaya di
Kabupaten/Kota yang bersangkutan.
Pengguna dapat melakukan
penambahan, pembaharuan dan
penghapusan data.

. Tautan Video

Youtube

Menu untuk menayangkan video
kegiatan yang berhubungan dengan
kegiatan rumah swadaya. Pengguna
dapat melakukan penambahan,
pembaharuan dan penghapusan data.

H | Tanya Jawab

Forum diskusi atau tanya-jawab
masalah yang bersangkutan dengan
sistem e-RTLH.

I | Pengaturan

. Ganti Kata Sandi

Mengubah atau mengganti kata sandi
yang aktif digunakan saat ini

. Reset Kata Sandi

Mengubah atau mengganti kata sandi
pengguna lain yang berada di bawah
koordinasinya

. Pengguna Baru

Menambahkan pengguna baru untuk @

kategori pengguna Pokja atau

Panduan Penggunaan e-RTLH




NO | MENU / SUBMENU DESKRIPSI

| Registrasi

Selain menu login, e-RTLH memiliki satu jenis menu lagi yaitu menu tayangan yang
tersusun secara horisontal dan terletak di bawah banner web. Menu tayangan ini
merupakan menu untuk menayangkan hasil pengelolaan data dan tidak disediakan
fasilitas untuk melakukan penambahan, pembaharuan dan penghapusan data. Rincian
dan deskripsi menu tayangan ini adalah :

B.2 Tombol dan lkon

Fungsi-fungsi yang terdapat dalam sistem ini direpresentasikan dalam bentuk Tombol dan
Ikon. Eksekusi Tombol dan lkon dilakukan dengan cara melakukan Klik terhadap Tombol
atau Ikon yang diinginkan. Perbedaan utama antara Tombol dan Ikon adalah bentuk dan
sifat prosesnya yaitu :

1. Tombol berbentuk kotak segi empat dan didalamnya terdapat nama fungsi, lkon
berbentuk simbol atau gambar mini.

2. Tombol digunakan untuk melakukan proses untuk seluruh data di halaman yang aktif,
Ikon digunakan untuk melakukan proses yang berhubungan dengan satu baris/kolom

data.
Tabel 2. Daftar Tombol.

NO JENIS TOMBOL DESKRIPSI
Menampilkan/Menyembunyikan Menu

Pengaturan Kolom Halaman aktif

EEm

Pengurutan Data lebih dari satu Kolom Kunci

Navigasi halaman grid dari kri ke kanan : Pertama, Sebelumnya,
Sesudahnya, Terakhir

Pengaturan Grafik

Ul

6 Ekspor data ke file PDF

7 Ekspor data ke file XLS

8 Cetak Preview Halaman aktif untuk pencetakan ke printer

9 Pengelompokan Pengelompokan data untuk membuat rekapitulasi

10 Rekapitulasi/Ringkasan data sesuai dengan pengelompokannya
11 :ee:cclziar;ian dengan kriteria yang dapat disesuaikan atau diatur
12 Membersihkan kriteria yang digunakan untuk pencarian

13 Kembali ke halaman sebelumnya

14 Tambahkan Menyisipkan data baru (Simpan)
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NO JENIS TOMBOL
-~

o

17 Data Baru

18 Batal

19 Simpan Dipilih

20 Hapus yang Dipilih

NO IKON
1

2 s
3

4

5

6

7

8

9 o
10 X
11 x

B.3 Jenis Data

Jenis data menentukan bentuk antarmuka dan cara input data yang akan digunakan
dalam sistem. Jenis-jenis data yang digunakan dalam sistem terutama untuk input data

DESKRIPSI

Menyimpan data yang sedang aktif
Menghapus satu baris data (1 record)
Mengaktifkan Form penyisipan data
Membatalkan perintah (Cancel)
Menyimpan data yang dipilih / di-ceklis

Menghapus data yang dipilih / di-ceklis

Tabel 3. Daftar lkon.

DESKRIPSI

Menampilkan Grafik
Mengurutkan Nilai (Menaik atau Menurun)

Edit Data yang Sebaris

Pencarian atau Rincian Data

Pemilih Tanggal
Keterangan atau Deskripsi
Kalkulator

Penyegaran Data
Hapus/Batalkan Data
Tutup Halaman

Hapus/Batalkan Data

terdiri atas empat jenis yaitu :

Grid
Grid
Grid
Grid
Form
Form
Form

Form
Form
Form

Form

1. Numerik (0 —9) yaitu data bilangan bulat dan desimal format Indonesia.

2. Teks yaitu data karakter yang terdiri dari alfabet ( A — Z ), numerik ( 0 — 9 ) dan tanda

baca.

3. Tanggal yaitu data yang menunjukan waktu berdasarkan hari, bulan dan tahun dalam

format Indonesia.

4. Pilihan yaitu data yang bersifat statis/lkonstan yang terdiri atas :

a. Kotak kombo (hanya untuk satu pilihan)
b. Kotak autokomplit (hanya untuk satu pilihan)
c. Tombol kancing (hanya untuk satu pilihan)

Panduan Penggunaan e-RTLH
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d. Tombol ceklis (lebih dari satu pilihan)

llustrasi tatacara input data yang berhubungan dengan jenis data adalah :

Tabel 4.
NO JENIS DATA DATA
1 Numerik
- Bilangan Bulat 3.350
- Bilangan Desimal  2.357,45
2 Teks Muhammad
3 Tanggal 30/12/1997
4 Pilihan
- Autokomplit
- Kombo
- Kancing
- Ceklis

Panduan Penggunaan e-RTLH
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CARA INPUT DATA

Ketik - 3350

Ketik - 2357,45
Ketik > Muhammad
Ketik - 30121997

Ketik kata kunci dan pilih
Klik kotak kombo dan pilih
Klik tombol kancing pilihan
Klik tombol ceklis pilihan

KETERANGAN

Satu pilihan
Satu pilihan
Satu pilihan
> 1 pilihan

rEE



C.PANDUAN TEKNIS

C.1 Basisdata RTLH

Basisdata RTLH adalah menu yang digunakan untuk mengelola basisdata RTLH yang
terdapat dalam sistem informasi. Pengguna yang dapat melakukan penambahan,
pembaharuan dan penghapusan data adalah pengguna Admin dan Pokja tingkat
Kabupaten/Kota dan Kecamatan.

C.1.1 Penambahan Data Langsung

Akses menu Basisdata > Pengelolaan Data RTLH, selanjutnya sistem menampilkan
menu baru.

1. Klik menu INPUT DATA, selanjutnya sistem akan menampilkan formulir input data
seperti di bawah ini :

& O e-RTLH kabbogor =5 S5 )

—DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH

PENGELOLAAN DATA RUM IDAK LAYAK HUNI Jumat, 13 November 2020
> INPUT DATA
> IMPOR DATA DATA RUMAH TANGGA
> COPY DATA
> HAPUS DATA Tambahkan | Batal
> KABUPATEN BOGOR

BABAKAN MADANG

BOJONG GEDE Al Gl

CARINGIN 003. Kecamatan * Pilih v
CARIU

CIAMPEA Desa/Kelurahan * Pilih v
CIAWI

CIBINONG

CIBUNGBULANG

CIGOMBONG > ADMINISTRASI

CIGUDEG 100. Nama Kepala Ruta *

CIERUK

CILEUNGSI 101. Nomor Kartu Keluarga

CIOMAS

GISARUA 102. NIK *

CISEENG

CITEUREUP 103. Jumlah Keluarga (KK) * 1
DRAMAGA

GUNUNG PUTRI 104. Alamat *

GUNUNG SINDUR

JASINGA - 105. Umur (Tahun) *

Gambar 5. Formulir Isian Data RTLH.
Isi setiap kolom formulir dengan benar dan kolom yang bertanda bintang merah ( *)
merupakan kolom yang wajib diisi.

2. Setelah semua kolom terisi, klik tombol Tambahkan untuk menyimpan data.
3. Atau klik tombol Batal untuk membatalkan penambahan data.

=S
D
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C.1.2 Penambahan Data dengan Prosedur Impor

Akses menu Basisdata - Pengelolaan Data RTLH, selanjutnya sistem menampilkan
menu baru.

1. Klik menu IMPOR DATA, selanjutnya sistem menampilkan halaman berikut ini :

& O e-RTLH kabbogor

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR
PENGELOLAAN DATA RUMAH TIDAK LAYAK HUNI

> INPUT DATA

> IMPOR DATA DAFTAR FILE EXCEL DATA RTLH 13/11/2020
> COPY DATA

>

>

kabbogor / Admin SI-RTLH
Jumat, 13 November 2020

KABUPATEN BOGOR

BABAKAN MADANG Tanggal Nama Pokja Nama File Status Proses
BOJONG GEDE

i / 08/11/2020  KABBOGOR toh - Data Excel.xisx  Sudah Dimigrasikan a
CARINGIN )
CARIU
CIAMPEA Lihat 15 v 1 [1-1dari1]
Clawi
CIBINONG

CIBUNGBULANG
CIGOMBONG
CIGUDEG
CIJERUK
CILEUNGSI
CIOMAS
CISARUA
CISEENG
CITEUREUP
DRAMAGA
GUNUNG PUTRI
GUNUNG SINDUR
JASINGA

Gambar 6. Halaman Awal Impor Data Excel.

2. Klik tombol Baru untuk mengunggah file excel, selanjutnya sistem akan menampilkan
menu seperti di bawah ini.

& O e-RTLH kabbogor

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR
PENGELOLAAN DATA RUMAH TIDAK LAYAK HUNI

INPUT DATA DAFTAR FILE EXCEL DATARTLH
IMPOR DATA

kabbogor / Admin SI-RTLH
Jumat, 13 November 2020

>

>

> COPYDATA Unggah Data RTLH
> HAPUS DATA

> KABUPATEN BOGOR

BABAKAN MADANG Informasi

BOJONG GEDE Setelah proses meng-upload atau meng-edit file EXCEL
CARINGIN berhasil, jangan lupa klik TOMB‘OL TAMBAHKAN atau SIMPAN
CARIU

CIAMPEA

Nama File Excel
CIAWI Pilih file ....
CIBINONG

CIBUNGBULANG
CIGOMBONG

CIGUDEG
CIJERUK Tambahkan | Batal
CILEUNGSI

MAS

CISARUA
CISEENG
CITEUREUP
DRAMAGA
GUNUNG PUTRI
GUNUNG SINDUR

1AQINGA
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Gambar 7. Menu Pengunggahan File Excel.

3. Klik tombol File/Foto ... selanjutnya sistem akan membuka File Explorer seperti di
bawah ini.

-—_ﬂu
@_'\:j‘.- » Computer » Data(Z) » P2017 » RTLHPU » « [ 49 [l Search RTLH PU

Organize > New folder

Ir Favorites. E2]] deca_wil5.accdb
i Downloads. iZ]) Variabel BDT.csv
%] Recent Places 2] Format Database RTLH 2016.xisxc
) 5] Format Excel Data RTLH 2017 xdsx
i Libraries ) Jadwal.xlsx
) Documents SZ]LIST TA PENGEMBANGAN DAN PENGELOLAAN SISTEM INFORMASI BASIS DATA RTLH
9 o) Music 2] Pd_Rajeg_01 xlsx
[ Pictures 2] Persandinganindikator.xlsx
[EE videos iZf]Rekap Data Kabkotauxlsx
2] Rekap Desil Provinsixdsx

i

*& Homegroup ) testl xlsc
Z Variabel BDT.xlsx
1 Computer £i] Bahan Paparan Akhir SIPRTLH-PUPR.pptc
&, sistem2 (C) £1]Bahan Paparan BDTRTLH-PUPR. pptx
s Data (Z;) E£f|Bahan Paparan BDTRTLH-PUPR_REVISLpptx
-« »
o

Gambar 8. Explorer Pemilihan File Excel.

4. Pilih file yang akan diunggah, Klik tombol Open dan tunggu sampai proses unggah
data selesai yang ditandai dengan munculnya nama file yang diunggah seperti di
bawah ini.

5. Klik tombol Tambahkan untuk menyimpan, atau

6. Klik tombol Batal untuk membatalkan pengunggahan file.

Setelah pengunggahan berhasil, selanjutnya sistem akan menampilkan halaman awal
impor data yang berisi tabel daftar file Excel yang diunggah dengan status data belum
dimigrasikan.

7. Klik ikon di kolom Proses untuk memigrasikan data, dan tunggu sampai proses
migrasi selsai dilaksanakan yang ditandai dengan mouse pointer yang berputar.
Proses migrasi data yang telah selesai ditandai dengan munculnya pesan jumlah baris
data yang telah dimigrasikan.

rm
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& O e-RILH kabbogor

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH
PENGELOLAAN DATA RUMAH TIDAK LAYAK HUNI Jumat, 13 November 2020

= » INPUT DATA DAFTAR FILE EXCEL DATA RTLH

> IMPOR DATA
> COPY DATA
>
>

HAPUS DATA Status Proses
KABUPATEN BOGOR 3 baris data selesai dimigrasikan

!
BABAKAN MADANG
BOJONG GEDE
CARINGIN m

CARIU

CIAMPEA

CIAWI

CIBINONG
CIBUNGBULANG
CIGOMBONG
CIGUDEG
CIERUK
CILEUNGSI
CIOMAS
CISARUA
CISEENG
CITEUREUP
DRAMAGA
GUNUNG PUTRI
GUNUNG SINDUR
JASINGA

Gambar 9. Proses dan Status Migrasi Data.

C.1.3 Memindahkan Data dari Fromat Excel 2016 ke Format Excel 2017

Data e-RTLH offline yang digunakan untuk mengatasi kendala koneksi dan efisiensi kuota
internet adalah format Excel yang selanjutnya di-unggah ke e-RTLH online melalui
prosedur impor data. Format excel yang ada saat ini ada dua versi yaitu format data
Excel tahun 2016 yang berbeda dengan Format data Excel tahun 2017. Sistem e-RTLH
yang digunakan sebagai standar saat ini adalah format data Excel tahun 2017.
Pemindahaan data dari format excel tahun 2016 ke tahun 2017 dilakukan dengan cara
buka file data format excel tahun 2016, seperti gambar di bawabh ini.

Book? - Excel Adi sucipto Aji #7)
Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot Q@ Tell me what you want to do
= ¥ S — E 1 | L c = -
Calibri <o - A A |5 - 2 Wrap Text Text - F 4 s € X EM'DS""' QY p
Paste © Conditonsl Formatas Cal | nsert Dokto Format | 500" Sort& Find &
aste BIU- LA : =55 B MergediCenter + | B -9 9 | &0 o0 onditional Formatas Cel nsert Delete Format ort & Fin
- A LA N W0 ormatting - TeRie Eednee oo - Clear - Filter - Select -
Clipboard 1% Font [ Alignment F] Number 5 Colbii -/10 - A AT - % 9 [ Editing ~
. BI=H-A-1-88
Al . fr | 3201052008 A “ -
A B C D E F G H X cut L M N =
1 (3201052008 1 FULANA 3201050305780001 1 Jalan Kenanga 34 S/SEDE - 1,3-1,8JUTA  MILIK SENDIRI
2 (3201052008 2 FULANA 3201050305780002 2 Jalan Kenari 56 SD/SEDE __ 5 2,2-2,6JUTA  MILIK SENDIRI
3 3201052008 3 FULAN A / 3201050305780003 1 Jalan Mangga SD/SEDE [iasts Dpticns 1,3-18JUTA  MILIK SENDIRI
4 2 Lk % la
5
Paste Special »
6 1 2 3
7 B Smart Lookup
8 Insert
& Delet
10
1 Clear Cont
12 H4 ate
13 -
2 Quick Analys
14
15 Filter »
16 it
17 .
] Get Data from Table/Range.
18 - !
*
19 Insert Comment
20
21 n List
22 =
Sheet1 &

Select destination and press ENTER or choose Paste
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Master Excel - Data RTLH.xlsx Excel

Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot Q@ Tell me what you want to do

o L= =
')_(: Calibri M LU n z p

- = [¥] Fill -+
Paste B I U o Insert Delete Format Find &
s - - - Clear ~ Select =
Clipboard 15 Font Alignment Number Styles Cells Editing ~
A2 - fe
A B & T u v w X Y 2 AA AB AC AD -
KODE WILAYAH MATERIAL KONDISI
DESKEL - Angka MR NAMA LENGKAP KEPALA FUNGSIRUANG - FONDASI-  KOLOM - RANGKA PLAFON - BALOK - SLOOF - JENDELA-  VENTILASI-  © c ™ T
"NEST URUT RUMAH TANGGA - Teks Pilihan Pilihan Pilihan  ATAP-Pilihan  Pilihan Pilihan Pilihan Pilihan Pilihan ¥ L
] 10 Digit Pilihan Pilihan
2 |:| Paste Special ? X
3 Paste
4 () All using Source theme
= O All except borders
g ) Column widths
8 ) Formats () Formulas and number formats
9 Comments () Valyes and number formats
2 All merging conditianal formats
1 Operation
12 (®) Nane O Multiply
il O Agd O Divide
1 ) subtract
15
16 [[] skip blanks [ Transpase
17
18 Paste Link Cancel
19 " . " -
. v

Gambar 10. Data Format Excel Tahun 2016.

1. Pilih data yang akan dipindahkan dengan cara di blok atau ditandai.
2. Letakkan kursor mouse dalam blok data dan klik kanan mouse.
3. Dari menu yang muncul, pilih dan klik Copy.

Selanjutnya buka file format excel tahun 2017, seperti gambar di bawah ini :

Contoh - Data Excelxdsx - Excel Adi Sucipto Aji #2)
Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot Q Tell me what you want to do
e L e -
&% Calibri -l - | >_ p
D - = ¥ Fill -
Paste BI U . Insert Delete Format Find &
R . . . Clear - Selact -
Clipboard 1% Font Alignment Number Styles Cells Editing ~
A2 fe v
© D E B G H | J K L h=
NOMOR KARTU JUMLAH | AMAT RUMAH (NAMA JALAN, UMUR  PENDIDIKAN  JENIS PENGHASILAN STA
NMR_HAMA LENGKAP KEPAL: KELUARGA- Angka NIK - Angka 16 Digit KELU.:RGA NOMOR RUMAH, RT, RW, DUSUN  (TAHUN) TERAKHIR -  KELAMIN PEI:IF::"::N " PERBULAN -  KEPEM
1 16 Digit Angka DLL) - Teks -Angka  Pilihan - Pilihan Pilihan  RUMAH
2 Copy
3 Y Paste Options:
4 -
5
6 Paste Special...
7 £ Smart Lookup
8
9
Clear Contents
1
1 Filter »
15 Sor ‘
16
17
18
19 Pick From Drop-down List..
- ] 3
== o= m _ x L anne

Gambar 11. Data Format Excel Tahun 2017.

4. Letakkan penunjuk sel di posisi A2.

Panduan Penggunaan e-RTLH
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5. Letakkan kursor mouse dalam penunjuk sel tersebut dan klik kanan mouse.
6. Dari menu yang muncul, pilih dan klik Paste Special, selanjutnya muncul menu

seperti gambar di bawabh ini.

Paste Specidd
Pate
Al Al using Source theme
Formudas AN exoept bocders
T Yoo Column pidths
Formats Fogrmedas and nomber formats |
Valges and number formats
Operation
®) Nooe Multiply
Agd Divide
Subtract
e Transpose

Cancet

Gambar 12. Menu Paste Special.

7. Pilih Paste - Values.
8. KIlik tombol OK.

Contoh - Data Excelxlsx - Excel

Adi Sucipto Aji =)

Pagelayout Formulas Data  Review View Help  PowerPivot @ Tell mewhat you want to
£ X P
| calibr 10 n
Pste . B o7 U Insert Delete Format
- ~ - - -
Clipboard 15 Font Alignment Number Styles Cells
6o - fe
A B © D E B G H | J
KODE WILAYAH NOMOR KARTU JUMLAH | AMAT RUMAH [NAMA JALAN,  UMUR  PENDIDIKAN  JENIS
DESKEL - Angka 'R NAMALENGKAP KEPALA ' o) 0pGa angka Nk - Angka 16 Digit o "  NOMOR RUMAH, RT, RW, DUSUN  (TAHUN) TERAKHIR- KELAMIN
ANEKS YRUT  RUMAH TANGGA - Teks . KELUARGA - y
10 Digit 16 Digit DL - Teks -Angka  Pilhan - Pilihan
1 Angka
2 3201052008 1 FULANA 3201050305780001 1 Jalan Kenanga 34 SD/SEDERAJAT LAKI-LAKI
3 3201052008 2 FULANA 3201050305780002 2 Jalan Kenari 56 SD/SEDERAJAT LAKI-LAKI
4 3201052008 3 FULANA 3201050305780003 1 Jalan Mangga 43 SD/SEDERAJAT LAKILAKI
5
6
7
8
9 |
10
1
12
3
14
15
16
17
18
19
DataRTIH | () r
Read =)

Gambar 13. Hasil Pemindahan Data.

9. Simpan data sebagai file dengan nama lain (Save As).
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[¥IFill~
Find &
Clear - Select -
Editing ~
K L N -
PENGHASILAN STA
"':I':‘MN " PERBULAN-  KEPEM
an pilihan  RUMAH

WIRAUSAHA 1,3 - 1,BJUTA MILIK SEI
PETANI 2,2-2,6 JUTA MILIK SEl
BURUH HARIAN1,3 - 1,8 JUTA  MILIK SEI
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C.1.4 Penambahan Data dengan Prosedur Copy Data

Akses menu Basisdata - Pengelolaan Data RTLH, selanjutnya sistem menampilkan
menu baru.

1. Klik menu COPY DATA, selanjutnya sistem menampilkan halaman berikut ini :

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin e-RTLH

PENGELOLAAN BASISDATA RTLH

I 7 BANTUAN
- Z INPUT DATA

L @ MPOR DATA
L O copY pAT:
1~ £ KABUPATEN BOGO

i~ [ KECAMATAN CIBINONG

|- F1 KECAMATAN GUNUNG PUTRI

01 KECAMATAN CITEUREUP

1 KECAMATAN SUKARAJA

£3 KECAMATAN BABAKAN MADANG

TIPS

1. Untuk meng-copy data se Kabupaten/Kota,
kolom Kecamatan dan Desa/Kelurahan harus
dikosongkan

2. Untuk meng-copy data se Kecamatan,
kolom Desa/Kelurahan harus dikosongkan.

3. Untuk meng-copy data se
Desa/Kelurahan,semua kolom harus
diisi/dipilih.

! B2 KECAMATAN JONGGOL

|- B1 KECAMATAN CILEUNGS!

! [ KECAMATAN CARIU

|- B KECAMATAN SUKAMAKMUR

|- B3 KECAMATAN PARUNG

! B3 KECAMATAN GUNUNG SINDUR
! B2 KECAMATAN KEMANG

! B2 KECAMATAN BOJONG GEDE
1 KECAMATAN LEUWILIANG

1 KECAMATAN CIAMPEA

|- BI KECAMATAN CIBUNGBULANG
| £1 KECAMATAN PAMIJAHAN

! £1 KECAMATAN RUMPIN

- 3 KECAMATAN JASINGA

Kabupaten/Kota

Kecamatan

Desa/Kelurahan

e
=

Gambar 14. Menu Copy Data.
Pilih wilayah data yang akan di-copy kan ke dalam basisdata sistem yaitu :

Data se Kabupaten/Kota.

Data se Kecamatan.

Data se Desa/Kelurahan.

Klik tombol Oke untuk melaksanakan copy data dan tunggu sampai proses copy data
selesai dilaksanakan.

Ok wnN

C.1.5 Pengelolaan Laporan

Pembuatan laporan data RTLH dapat dilakukan dengan cara Preview terlebih dahulu
sebelum di cetak ke printer atau di ekspor dalam bentuk file PDF atau Excel. Pencetakan
laporan ke printer dilakukan dengan cara :

Panduan Penggunaan e-RTLH

ST



DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR

< e-RTLH kab

PENGELOLAAN DATA RUMAH TIDAK LAYAK HUNI

Ly

v v v v

INPUT DATA
IMPOR DATA
COPY DATA
HAPUS DATA
KABUPATEN BOGOR
BABAKAN MADANG
BOJONG GEDE
CARINGIN

GARIU

CIAMPEA

Clawi

CIBINONG
GIBUNGBULANG
CIGOMBONG
CIGUDEG
GLERUK
GILEUNGSI
GIOMAS
CISARUA
GISEENG
CITEUREUP
DRAMAGA
GUNUNG PUTRI
GUNUNG SINDUR
JASINGA

BASISDATA RTLH KABUPATEN BOGOR

4 Kategori Rumah

LAYAK HUNI

TIDAK LAYAK HUNI

Pilih ...

Kepemilikan Tanah s
Material Lantai Terluas

Ma

rial Dinding Terluas /

Kondisi Dinding

7
Pendidikan

Pekerjaan /
Penghasilan Perbulan (Rp)
Kamar Mandi dan Jamban /

Sumber Air Minum

Gambar 15. Pembuatan Laporan Data RTLH.

Kecamatan

1 KECAMATAN
CIBINONG

2 KECAMATAN
CIBINONG

3 KECAMATAN
CIBINONG

4 KECAMATAN
CIBINONG

5 KECAMATAN
CIBINONG

6 KECAMATAN
CIBINONG

E=mEEa

Desa/Kelurahan

KELURAHAN
PONDOK
RAJEG

KELURAHAN
PONDOK
RAJEG

KELURAHAN
KARADENAN

KELURAHAN
KARADENAN

KELURAHAN
KARADENAN

KELURAHAN
KARADENAN

Nama

Kepala &

Ruta
ABDUL
RAHMAN*

SOPIAN®

Adl
SUNAWAN"

IRIH

NENI®

SUPARDI

DTL-EXP

NIK

3201011018319965

2031726117605087

3201011018315125

3201011210510001

3201010108580004

3201013110630001

Klik tombol Cetak, selanjutnya sistem akan menampilkan menu pilihan.

Setelan pencetakan

UMum

Getak

® Halaman Saat Ini

Laporan lengkap

Gambar 16. Opsi Preview Pencetakan Laporan.

2. Pilih opsi Pen-Cetak-an yang diinginkan.
3. Klik tombol Oke, sistem akan menampilkan preview laporan berikut ini :

Panduan Penggunaan e-RTLH
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Umur
(Tahun)

66

38

37

63

56

51

Jenis
Kelamin

LAKI-LAKI

LAKI-LAKI

LAKI-LAKI

LAKI-LAKI

PEREMPU.

LAKI-LAKI
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< BASISDATA RTLH KABUPATEN BOGOR

BASISDATA RTLH KABUPATEN BOGOR

Nama i oriis Jumlah Jumlah Fot
K D Ki h Kepala Ruta NIK (Tahun) Kelamin Alamat Keluarga Penghuni Skor Label Sekb
2 (KK) (Jiwa) Per
1 KECAMATAN  KELURAHAN ABDUL 3201011018319965 66  LAKI-LAKI KP CIPAYUNG 1 1 84 1101
CIBINONG PONDOK RAHMAN*® RT 01 RW 07
RAJEG
2 KECAMATAN KELURAHAN SOPIAN® 2031726117605087 38 LAKI-LAKI KP PONDOK 1 3 18 0
CIBINONG PONDOK RAJEG RW 02
RAJEG RT 03
3 KECAMATAN KELURAHAN AJl 3201011018315125 37 LAKI-LAKI KAUMPANDAK 1 4 12 0
CIBINONG KARADENAN SUNAWAN* RT 05 RW 01
4 KECAMATAN KELURAHAN IRIH 3201011210510001 63 LAKI-LAKI KP PISANG RT 1 2 13 0
CIBINONG KARADENAN 03 RW 07
5 KECAMATAN KELURAHAN NENI* 3201010108580004 56 PEREMPUAN KAMPUNG 1 1 16 0
CIBINONG KARADENAN PISANG RT 04
RW 06
6 KECAMATAN KELURAHAN SUPARDI 3201013110630001 51 LAKI-LAKI KAUMPANDAK 1 5 10 0
CIBINONG KARADENAN RT 004 RW
013
7 KECAMATAN KELURAHAN ABDUL 3201011105610002 54 LAKI-LAKI CIKARET RT 1 4 18 0
CIBINONG HARAPANJAYA FATAH 03 RW 07

Gambar 17. Preview Laporan Data RTLH.

4. Lakukan prosedur pencetakan laporan ke printer.
Ekspor data ke file PDF atau Excel, misalnya Excel dilakukan dengan cara :

5. Klik tombol Excel, selanjutnya sistem akan menampilkan proses konversi data.
Setelah proses konversi data selesai (file berhasil dibuat).

yo
File berhasil dibuat G>>m Unduh m

Gambar 18. Proses dan Status Ekspor Data.

6. Klik tombol Download untuk mengunduh file, atau
7. Klik tombol Lihat untuk melihat file di browser.

C.2 Basisdata Backlog

Sistem e-RTLH mempunyai modul tambahan yaitu pendataan Backlog yaitu pendataan
keluarga yang belum memiliki rumah sendiri dan saat masih menumpang di rumah orang
lain. Input data Backlog ini dilakukan dengan cara akses menu Basisdata Backlog,
selanjutnya sistem akan menampilkan data rumah tangga yang di dalamnya dihuni oleh
lebih dari satu Kepala Keluarga seperti gambar di bawah ini.

N
S
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' e-RILH kabbogor

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH
PENGELOLAAN DATA BACKLOG

> DATABACKLOG

CIBINONG BASISDATA INDUK BACKLOG KABUPATEN BOGOR
> KELURAHAN PONDOK RAJE
> KELURAHAN HARAPANJAYA » Desa/Kelurahan
> KELURAHAN NANGGEWER Nama Nama Punya
e IS::: Kepala f:;m:; Kepala NIK Lahan (T:I::n; Pekerjaan Gender Juml::
> KELURAHAN NANGGEWER Ruta gkap Keluarga 2
2:KELURAHAN CIBINONG Tidak ada data untuk ditampilkan
> KELURAHAN PAKANSARI * FSFAFSF
DSFSD

> KELURAHAN TENGAH
> KELURAHAN SUKAHATI
> KELURAHAN CIRIUNG

Tidak ada data untuk ditampilkan
> KELURAHAN CIRIMEKAR * BUDI
>
>

} DESA PABUARAN
KELURAHAN PABUARAN ME
GUNUNG PUTRI * SUSANA Tidak ada data untuk ditampilkan
DESA WANAHERANG
DESA BOJONG KULUR
DESA CIANGSANA
DESA GUNUNG PUTRI

DESA BOJONG NANGKA # ARIL
ARWANA

Tidak ada data untuk ditampilkan

DESA TLAJUNG UDIK

DESA CICADAS

KECAMATAN
DESA CIKEAS UDIK CILEUNGSI

/v VvV VYV VYV VY

arwbd

Gambar 19. Data Rumah Tangga yang Terdapat Backlog.

Klik ikon Plus (+) di kolom Perbarui Backlog yang sebaris dengan rumah tangga yang
diinginkan, selanjutnya sistem akan menampilkan halaman untuk input data backlog
sebagai berikut :

BASISDATA BACKLOG

w Jumiah

Nama Meemitii Jenis Umur ey Pekerjaan Penghasilan

Kepala Keluarga NIK Lahan 7 * Ketamin © (Tahun)®  Pendidika Utama per Bulan * = 3
Tidak ada data untuk ditamgpalian

Gambar 20. Input Data Backlog.

Klik tombol Data Baru.

Isi kolom Nama Kepala Keluarga sampai dengan Jumlah Anggota Keluarga.
Klik ikon Ceklis (V) untuk menyimpan data.

Klik tombol Kembali untuk ke halaman sebelumnya.
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C.3 Program Perumahan
C.3.1 Input Nama Program

Akses menu Program Perumahan, selanjutnya sistem akan menampilkan halaman
daftar Program yang terdapat dalam basisdata.

& O e-RILH kabbogor

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH
DAFTAR PROGRAM PERUMAHAN

Beranda
Basisdata RTLH Pencarian w Perd mm

Basisdata Backlog Update

Ponerima Tahun Nama Sumber Jenis Kegiatan Bantuan per Ruta Alokasi Alokasi Anggaran
Program Perumahan Bantuan Program Anggaran (Rp) Unit (Rp)
Penerima Bantuan / & 2020 RUTILAHU APBD PEMBANGUNAN BARU 30.000.000 5 150.000.000
PPROVINSI
Tanya Jawab
202 A 5 17.500.000 : 525,00

Data Umum / & 2020 utilahu APBD KABKOTA EEQLTI;AEATAN 7.500.000 30 525.000.000
Unit Kerja

g Grand Total 35 675.000.000
Pengaturan v,

Lihat 10 v 1 [1-2dari 2]

Keluar

Gambar 21. Halaman Awal Nama Program.

1. Klik tombol Baru di halaman yang aktif, selanjutnya sistem menampilkan halaman
sebagai berikut :

& O e-RTLH kabbogor

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH

Beranda PROGRAM PERUMAHAN
Basisdata Backlog

Nama Program *
Program Perumahan

Penerima Bantuan Tahun * Pilih v
Tanya Jawab Sumber Anggaran * Pilih v
Data Umum

Nama Kegiatan * Pilih v
Unit Kerja N

Bantuan per Ruta (Rp) * 0
Pengaturan v

Volume (Unit) *
Keluar 0

Total Anggaran (Rp) * 0

* Kolom yang wajib diisi

Gambar 22. Input Nama Program.

Panduan Penggunaan e-RTLH
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Isi kolom Nama Program sampai dengan Total Anggaran yang merupakan kolom
yang wajib diisi.

2. Klik tombol Tambahkan untuk menyimpan data, dan selanjutnya sistem kembali ke
halaman sebelumnya.

3. Jika sudah memiliki nama program, maka proses ini tidak perlu dilakukan lagi atau
nama program hanya di-input sekali saja.

C.3.2 Pemilihan Rumah Tangga Penerima Bantuan

Pemilihan rumah tangga penerima bantuan dilakukan dengan cara sebagai berikut :

& O e-RILH kabbogor 52 ul

DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH

DAFTAR PROGRAM PERUMAHAN
Beranda

Basisdata Backlog Undat
P:n:r:na Tahtin Nama Sumber fonis Kegiatan Bantuan per Ruta Alokasi Alokasi Anggaran
Program Perumahan Bantian Program Anggaran Y (Rp) Unit (Rp)
Eepenmasiuay / 2020 RUTILAHU APBD PEMBANGUNAN BARU 30.000.000 5 150.000.000
PPROVINSI
Tanya Jawab
Dats Ui / & 2020 rutilahu APBD KABKOTA PENINGKATAN 17.500.000 30 525.000.000
KUALITAS

Unit Kerja v

Grand Total 35 675.000.000
Pengaturan v

Lihat 10 v 1 [1-2dari2]

Keluar

Gambar 23. Halaman Awal Pelaksanaan Kegiatan.

1. Klik ikon Keluarga di bawah kolom Update Penerima Bantuan yang sebaris dengan
Nama Program yang dinginkan, selanjutnya sistem akan menampilkan halaman daftar
menu yang terdiri atas Data Penerima Bantuan, Impor Data DPB dan Nama Wilayah
Kecamatan dan Desa/Kelurahan.
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Beranda
Basisdata RTLH

Basisdata Backlog

RUTILAHU / 2020 / APBD PPROVINS| / PEMBANGUNAN BARU
> PENERIMA BANTUAN
> IMPOR DATAPB PEMILIHAN PENERIMA BANTUAN
BABAKAN MADANG
; m ] Lihat 15 v

BOJONG GEDE [1 - 13 dari 13]

Program Perumahan CARINGIN
> CARIU
Penerima Bantuan S
CIAMPEA
Pilih :Hall = Kepala NIK Skor & \}J<evlus E;eker]aan Juml;&
Tanya Jawab CIAWI antuan (Rp) Ruta elamin ama
] CIBINONG
Data Umum S e R 5—®va  15.000.000 A 3201012502650001 28,0000 LAKM-LAKI ~ KARYAWAN 1
Unit Kerja ¥ |- 5> KELURAHAN KARADENA
L > KELURAHAN HARAPANJAYZ 2 @ya  15.000.000 ACHWAD  3276050506580004 28,0000 LAKI-LAKI ~ BURUH 1
Pengatural IS, H
> KELURAHAN NANGGEWER
Keluar > KELURAHAN NANC R AHMAD
1010812 AKI-LAKI RYAV 1
S KELURAHAN CIBINONG 3 Ya My 3201010812620002 28,0000 LAKI-LA KARYAWAN
> KELURAHAN PAKANSARI BURUH
S KELURAHANTENGA 4 Ya ENTONG  3201011018320113 21,0000 LAKILAKI ~ Dahbf 1
} > KELURAHAN SUKAHATI
> KELURAHAN CIRIUNG 5 Ya HANAPIH  3201011018320356 21,0000 LAKHLAKI — paRBH 1
! > KELURAHAN CIRIMEKAR
I~ > DESAPABUARAN 6 Ya ABDUIL. 3201010203670001 20,0000 LAKILAKI 0 1
ROHMAN

> KELURAHAN PABUARAN ME

CIGOMBONG

DEDE
SURYANA

3201010905800011

20,0000

LAKI-LAKI

KARYAWAN

\ ? CIBUNGBULANG 7

Gambar 24. Pemilihan Rumah Tangga

Penerima Bantuan.

a. Klik Nama Desal/Kelurahan yang diinginkan, selanjutnya sistem akan
menampilkan data rumah tangga yang akan dipilih seperti halaman tersebut
diatas.

b. Klik ikon Ceklis (¥) di bawah kolom Pilih yang sebaris dengan data rumah
tangga yang dipilih.

c. Setelah pemilihan rumah tangga selesai dilakukan, klik tombol Simpan untuk
menyimpan data.

d. Secara otomatis jumlah rumah tangga yang dipilih akan muncul datanya di
halaman awal seperti gambar di bawah ini :

C.4 Manajemen Pengguna
C.4.1 Pengubahan Kata Sandi

Pengubahan kata sandi adalah fasilitas untuk melakukan pengubahan kata sandi sendiri
yang aktif dan harus mengetahui kata sandi yang lama. Fasilitas ini diberikan untuk
seluruh pengguna sistem. Pengubahan kata sandi dilakukan dengan cara akses menu
Pengaturan = Ganti Kata Sandi, selanjutnya sistem akan menampilkan halaman
sebagai berikut :

N
1S
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Beranda

Basisdata RTLH

5 PENGUBAHAN KATA SANDI
Basisdata Backlog

Kata Sandi Lama
Program Perumahan

Kata Sandi Baru *
Penerima Bantuan

Tanya Jawab Konfirmasi Kata Sandi *

Data Umum

Unit Kerja b

Pengaturan »

Keluar

Gambar 25. Pengubahan Kata Sandi.

Isi kolom Kata Sandi Lama.

Isi kolom Kata Sandi Baru.

Isi kolom Konfirmasi Kata Sandi.
Klik tombol Oke.

R A\

Proses pengubahan kata sandi aka berhasil jika dan hanya jika :

- Kata Sandi Lama cocok dengan kata sandi yang ada dalam basisdata.
- Kata Sandi Baru sama dengan Konfirmasi Kata Sandi.

C.4.2 Reset Kata Sandi

Reset kata sandi adalah fasilitas untuk melakukan pengubahan kata sandi pengguna lain
tanpa harus mengetahui kata sandi yang lama. Fasilitas ini hanya diberikan untuk
pengguna tingkat Provinsi dan Kabupaten/Kota. Reset kata sandi dilakukan dengan cara
akses menu Pengaturan - Reset Kata Sandi, selanjutnya sistem akan menampilkan
halaman sebagai berikut :

& O eRIlH kabbogor P -
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Beranda

Basisdata RTLH

. RESET KATA SANDI
Basisdata Backlog

Nama Login | carid I
Program Perumahan g carid

Penerima Bantuan Kata Sandi Baru OW m xp 5 8y 2

Tanya Jawab

Data Umum (R R

Unit Kerja =
Pengaturan o

Keluar

Gambar 26. Reset Kata Sandi.
1. Isi Nama Login yang akan di reset kata sandinya.

2. Secara otomatis sistem akan memberikan Kata Sandi Baru 8 digit kombinasi huruf @%
dan angka dan jangan lupa dicatat.

Panduan Penggunaan e-RTLH



3. Klik tombol Reset Kata Sandi.

C.4.3 Penambahan Pengguna Baru

Penambahan pengguna baru merupakan fasilitas untuk kelopok pengguna Admin di
setiap tingkatan pengguna. Fasilitas ini dapat digunakan untuk menambah anggota
pendataan RTLH sehingga target jumlah data dalam basisdata RTLH tercapai.
Penambahan pengguna baru dilakukan dengan cara akses menu Pengaturan -
Pengguna Baru - Data Baru, sistem akan menampilkan halaman sebagai berikut :

& O e-RTLH kabbogor =5 ]
— DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN - KABUPATEN BOGOR kabbogor / Admin SI-RTLH
Beranda
[Baru] Pengguna 13/11/2020
Basisdata RTLH
Basisdata Backlog
Program Perumahan Nama Login * o
Penerima Bantuan
Kata sandi Anda * x3awsg2f
Tanya Jawab
Konfirmasi Kata Sandi * Ketik ulang kata sandi diata ?
Data Umum
Grup Pokja RTLH
Unit Kerja N Pengguna Registrasi
Pengaturan v Aktif * ® Ya O Tidak
Keluar Email *
Nama Lengkap *
Nama Instansi
Pangkat/Golongan v
NIP
% Tanggal Lahir

| Tempat Lahir

Gambar 27. Formulir Penambahan Pengguna Baru.

Kolom Login sampai dengan Nama Lengkap wajib diisi.

Kolom Aktif harus diisi Ya.

Kolom Kelompok harus diisi Pokja Pendataan RTLH atau Pengguna Registrasi.
Klik tombol Tambahkan untuk menyimpan pengguna baru.

A\
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